BALIS馆际互借平台操作指南
Balis馆际互借中心免费提供所需图书文献，该平台合作成员馆包含国家图书馆、上海图书馆以及北京地区高校图书馆80余家。每位读者最多外借3册、借期28天（不包含物流时间），逾期费用按各馆规定处理。
一、注册
读者通过图书馆主页或者直接通过Balis馆际互借登录及注册界面进行注册，具体方法如下：
1.登录图书馆主页，在“读者服务”版块选择“馆际互借”，或者直接输入Balis馆际互借网址，http://202.112.118.41
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2.进入Balis馆际互借中心，点击“用户服务系统”后面的“注册”按钮，
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3.在所属学校图书馆的下拉菜单中选择“对外经济贸易大学图书馆”，
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4.详细阅读馆际互借请求的版权声明后，若同意，点击“我同意”继续，
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5.在读者注册界面输入个人准确而详细的信息，以便后台工作人员核实身份，
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注册后的读者若信息无误，待身份核实后，2个工作日以内会接收到确认邮件。
如有疑问可以携带带E卡和证件（学生为学生证，教工为工作证）到图书馆馆际互借管理员处（王老师，办公室：101室，电话：64492261）进行解决。
二、网上馆际互借流程
1.输入北京地区高校文献资源保障体系的网址：http://211.68.68.201:8080/union/index.jsp。登录Balis馆际互借中心介绍界面后，选择“用户服务系统”点击进入，
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2.输入登录代码和密码，然后点击“登录”，进入联合目录检索页面，
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3.在所需要查找的学校图书馆名称前的小方框内点击打钩（最多不超过10个）；界定检索词类别（即题名、作者、出版社、ISBN）后，输入相应内容；点击“检索”出现检索结果页面，
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4.点击左侧选择需要的高校图书馆名称，然后点击感兴趣的书名下面的“馆藏信息”进入相应高校的图书馆管理系统，
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5.如是所需图书，“应还日期”显示的是“在架上”，则点击下方的“馆际互借”；根据前面查询到的书目详细信息，填写（或选择）文种、出版年、索书号、出借馆、资料类型、图书运送方式等，
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6.核对自己的邮箱地址和联系电话（方便图书馆给您发送消息或电话与您取得联系）；最后点击“提交”，进入馆际互借申请单的确认页面，
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确认信息无误后，点击“确认提交”即可；系统会弹出“申请单已成交提交”的窗口并生成申请单号。网上操作结束，注意查看邮箱信息。
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7.如果读者需要外借图书的信息明确，可以针对某个出借馆直接填写申请单。登录后，点击“联合检索”界面左下角的[image: image14.jpg]\lnﬂﬁmﬁ:umu



按钮：
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详细填写申请单，包括书刊名称、文种、出版年、文章作者、出版社、ISBN/ISSN、索书号、图书运送方式等信息，确认后提交即可。
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8.申请单提交后，因故需要取消。点击菜单栏中“申请单查询”，根据申请单号等具体信息找寻需要取消的申请单，勾选其前方的方框后，点击[image: image17.jpg]


按钮进行取消。申请单生成1个小时后不能再进行申请单撤销操作。
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三、个人帐户查询
1.申请单查询 
读者登录后，点击菜单栏中的“申请单查询”：根据单号、书名或出借馆，限定查询日期的区间，点击[image: image19.jpg]


即可。
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2.个人信息维护
点击菜单栏中的[image: image21.jpg]PRSP



，补充或更改个人信息：
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（注：请读者保存好自己的登录名和密码，此涉及到个人帐户的信息和费用。）
